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Stellenangebot
Die Reha-Ruhr Familien- und Krankenpflege gGmbH bietet ambulante Betreuung für psychisch kranke Menschen in mehreren Städten des Ruhrgebiets. Im Rahmen dieser Betreuung wird den Patienten auch Wohnraum zur Verfügung gestellt.

Für unsere zentrale Verwaltung in Bochum suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine:n Sachbearbeiter:in

für Mietangelegenheiten

auf Minijob- oder Teilzeitbasis bis zu 25 Wochenstunden.

Die Aufgabe beinhaltet vor allem

· Suche von geeigneten Mietobjekten für unsere Einrichtungen

· die Betreuung von Mietverträgen

· die Prüfung und Erstellung von Nebenkostenabrechnungen

· Überwachung der Zahlungseingänge

· Bearbeitung von Schadensmeldungen

· Vorbereitung der Buchungsbelege für die Finanzbuchhaltung.

Wünschenswert sind gute Kenntnisse im Mietwesen. Ideal wären darüber hinaus Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung (Datev). 

Wir bieten eine interessante Aufgabe mit einem hohen Maß an Selbständigkeit sowie flexible Arbeitszeiten.

Wir freuen uns über Ihre schriftliche Bewerbung.

Reha-Ruhr Familien- und Krankenpflege gemeinnützige Gesellschaft mbH,

Frielinghausstr. 3, 44803 Bochum

bewerbungen@reha-ruhr.de
Für telefonische Auskünfte stehen wir gerne unter der Telefonnummer 0234/588183-0 zur Verfügung.

www.reha.ruhr
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